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Rozdziat 1

81
Postanowienia ogdlne

. Niniejszy regulamin rekrutacji i uczestnictwa w projekcie, zwany dalej Regulaminem, okresla

podmiotowe kryteria dostepu, zasady przeprowadzania procesu naboru Uczestnikdw do Projektu
oraz sposdb postepowania przy udzielaniu i rozliczaniu wsparcia w ramach Projektu.

. Regulamin przyznawania wsparcia w Projekcie jest dostepny na stronie internetowej Operatora:

www.arrkonin.org.pl , na stronie www.uslugirozwojowe.arrkonin.org.pl oraz w biurze Projektu.

Projekt wspdtfinansowany jest ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus (EFS+) w
ramach Programu Fundusze Europejskie dla Wielkopolski na lata 2021-2027 (FEW).

Projekt jest realizowany na terenie podregionu koninskiego (powiaty: gnieznienski, koninski, kolski,
stupecki, turecki, wrzesinski, m.Konin) w okresie od 01.01.2024 roku do 31.12.2028 roku
z zastrzezeniem zapiséw § 5 ust. 2i 3.

. Celem Projektu jest podniesienie kompetencji i kwalifikacji przedsiebiorcéw z sektora MSP, duzych

przedsiebiorstw, innych pracodawcéw (JST lub NGO) i ich pracownikéow, w tym przechodzacych
procesy adaptacyjne, restrukturyzacyjne i modernizacyjne oraz ich dostosowanie do potrzeb
zmieniajgcego sie rynku pracy.

Pula srodkéw przeznaczona na dofinasowanie Ustug Rozwojowych wynosi 20 786 349,98 zt.

§2
Definicje

Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1.

Administratorze BUR nalezy przez to rozumie¢ podmiot odpowiedzialny za nadzorowanie
prawidtowego funkcjonowania BUR, zarzgdzanie kontami i uprawnieniami uzytkownikéw BUR
oraz dbajgcy o bezpieczeristwo BUR i zawartych w nim danych. Funkcje Administratora BUR petni
Polska Agencja Rozwoju Przedsiebiorczosci (PARP).

Administratorze Regionalnym BUR (Operator) nalezy przez to rozumieé podmiot odpowiedzialny
za przydzielanie ID wsparcia Uzytkownikom lub monitoring przydzielonego ID wsparcia oraz
weryfikacje kwalifikowalnosci Ustug Rozwojowych. W podregionie koniriskim Operatorem jest
spotka Agencja Rozwoju Regionalnego S.A. w Koninie.

Bazie Ustug Rozwojowych (BUR) nalezy przez to rozumie¢ internetowg, ogdlnodostepng
i darmowa baze oferujgcg ustugi szkoleniowe i doradcze z europejskim dofinansowaniem
www.uslugirozwojowe.parp.gov.pl.

Biurze Projektu nalezy przez to rozumiec siedzibe spétki Agencja Rozwoju Regionalnego S.A
w Koninie, ul. Zaktadowa 4, 62-510 Konin (czynne od poniedziatku do pigtku w godzinach 8.00-
16.00).

Danych osobowych nalezy przez to rozumie¢ dane w rozumieniu art. 6 ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2016 r. poz. 922 z pdzn. zm.), dotyczace
Uczestnikdw w zwigzku z realizacjg Projektu.
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Dostawcy Ustug nalezy przez to rozumieé¢ podmiot $wiadczgcy Ustugi Rozwojowe
tj. przedsiebiorce lub instytucje, ktérzy Swiadczg Ustugi Rozwojowe i dokonujg rejestracji w Bazie
Ustug Rozwojowych za pomocg Karty Dostawcy Ustug w trybie okreslonym w regulaminie BUR.
Duzym przedsiebiorstwie nalezy przez to rozumiec przedsiebiorstwo, ktére zatrudnia co najmniej
250 pracownikow, i ktérego roczny obroét przekracza 50 min EUR, lub roczna suma bilansowa
przekracza 43 min EUR.

EFS+ nalezy przez skrét rozumieé Europejski Fundusz Spoteczny Plus.

FERS nalezy przez skrot rozumieé Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego.

FEW nalezy przez skrét rozumiec Fundusze Europejskie dla Wielkopolski na lata 2021-2027.
Formularz zgtoszeniowy — wniosek o udzielenie wsparcia wypetniany w wersji elektronicznej
w Generatorze wnioskow.

FST nalezy przez skrét rozumieé Fundusz na rzecz Sprawiedliwej Transformacji.

Generator wnioskow — elektroniczne narzedzie, poprzez ktére Uczestnicy Projektu wypetniajg
Formularze zgtoszeniowe.

GOZ (gospodarka o obiegu zamknietym) nalezy przez to rozumieé¢ model biznesowy, ktéry
minimalizuje zuzycie surowcéw oraz powstawanie odpadow. Celem GOZ jest zmniejszenie emisji
gazdéw cieplarnianych i poziomu wykorzystania energii. Tworzy ona zamkniete petle proceséw, w
ktdrych powstajgce odpady traktowane sg jako surowce w kolejnych fazach produkgji.

IZ FEW nalezy przez to rozumiec Instytucje Zarzadzajagcg Funduszami Europejskimi dla
Wielkopolski.

JST (Jednostka samorzadu terytorialnego) nalezy przez to rozumiec lokalng lub regionalng
wspdlnote samorzgdowa.

Karcie Ustugi nalezy przez to rozumie¢ Zatgcznik nr 1 do Umowy Wsparcia okreslajgcy zakres
informacji umozliwiajacych publikacje danej Ustugi Rozwojowej w BUR, oraz dostepny na stronie
internetowej BUR http://uslugirozwojowe.parp.gov.pl/.

Kompetencji nalezy przez to rozumie¢ wyodrebniony zestaw efektow uczenia sie/ksztatcenia,
ktore zostaty sprawdzone w procesie walidacji w sposéb zgodny z wymaganiami ustalonymi dla
danej kompetencji, odnoszgcymi sie w szczegdlnosci do sktadajacych sie na nig efektéw uczenia
sie.

Kwalifikacji nalezy przez to rozumiec okreslony zestaw efektéw uczenia sie w zakresie wiedzy,
umiejetnosci oraz kompetencji spotecznych nabytych w edukacji formalnej, edukacji
pozaformalnej lub poprzez uczenie sie nieformalne, zgodnych z ustalonymi dla danej kwalifikacji
wymaganiami, ktdrych osiggniecie zostato sprawdzone w walidacji oraz formalnie potwierdzone
przez instytucje uprawniong do certyfikowania.

MSP nalezy przez to rozumie¢ przedsiebiorstwa spetniajace kryteria, o ktérych mowa w zataczniku

I do rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17.06.2014 r. zmienionego rozporzgdzeniem
Komisji (UE) nr 2023/1315 z dnia 23 czerwca 2023 r.

NGO (non governmental organisations) nalezy przez to rozumie¢ wszystkie podmioty, ktdre nie
sg jednostkami albo organami administracji publicznej oraz ktérych dziatalnos¢ nie jest
nastawiona na osigganie zysku np. fundacje.

Obszarach RIS (regionalnych inteligentnych specjalizacji) nalezy przez to rozumieé dziedziny,
w ktdérych dany region moze przodowaé, powstate w wyniku integracji wiedzy o nauce,
technologii, inzynierii, rozwoju rynku potrzebach biznesowych. Wykaz sekcji PKD
przyporzagdkowanych do obszaréw inteligentnych specjalizacji Wielkopolski i podregionow
znajduje sie w Zatgczniku nr 3 do niniejszego Regulaminu.

OWES nalezy przez to rozumie¢ Osrodek Wsparcia Ekonomii Spotecznej.
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PES nalezy przez to rozumie¢ podmiot ekonomii spotecznej zgodnie z definicjg zawartg w art.2
ust.5 w Ustawie o Ekonomii Spotecznej z dnia 5 sierpnia 2022 r.

Podejsciu popytowym nalezy przez to rozumie¢ mechanizm dystrybucji srodkéw dajacy
mozliwo$é samodzielnego wyboru Ustug Rozwojowych przez uzytkownika oraz odpowiadajgcy na
indywidualne potrzeby rozwojowe danego uzytkownika.

Podmiotowym Systemie Finansowania (PSF) nalezy przez to rozumiec system dystrybucji przez
Operatora (tj. beneficjenta, w rozumieniu art. 2 pkt 1 ustawy wdrozeniowej) Srodkéw
przeznaczonych na wspieranie rozwoju umiejetnosci/kompetencji lub nabywanie kwalifikacji
pracodawcéw, przedsiebiorcéw i ich pracownikdw oraz oséb dorostych uczacych sie z wiasnej
inicjatywy, oparty na podejsciu popytowym z wykorzystaniem BUR, wdrazany w ramach
programu regionalnego.

Podregionie koninskim nalezy przez to rozumie¢ obszar obejmujgcy powiat stupecki, kolski,
turecki, gnieznienski, wrzesinski, koninski oraz Miasto Konin.

Pomocy de minimis nalezy przez to rozumie¢ pomoc finansowg udzielong w ramach Projektu,
ujetg we Whniosku o dofinansowanie w limicie pomocy de minimis. Pomoc jest udzielana zgodnie
z przepisami Rozporzadzenia Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 21 maja 2024r.
zmieniajgcego rozporzadzenie w sprawie udzielania pomocy de minimis oraz pomocy publicznej
w ramach programoéw finansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus (EFS+) na lata
2021-2027.

Pracowniku nalezy przez to rozumieé personel w rozumieniu § 2 Rozporzadzenia Ministra
Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 20 grudnia 2022 r. w sprawie udzielania pomocy de minimis
oraz pomocy publicznej w ramach programoéw finansowanych z Europejskiego Funduszu
Spotecznego Plus (EFS+) na lata 2021-2027 zmienionego Rozporzadzeniem Ministra Funduszy i
Polityki Regionalnej z dnia 21 maja 2024r., z wytgczeniem osdb wykonujgcych prace na podstawie
umowy o dzieto, w tym;

pracownika w rozumieniu art. 2 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz.U.2023.1465
t.j.);

osobe Swiadczacg ustugi na podstawie umowy agencyjnej, umowy zlecenia lub innej umowy o
Swiadczenie ustug, do ktérej zgodnie z ustawg z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (Dz. U.
2023.1610) stosuje sie przepisy dotyczace zlecenia;

wtasciciela, petnigcego funkcje kierownicze;

d)wspdinika, w tym partnera prowadzacego regularng dziatalno$¢ w przedsiebiorstwie
i czerpigcego z niego korzysci finansowe.

. Pracowniku o niskich kwalifikacjach nalezy przez to rozumiec¢ osobe posiadajgcg wyksztatcenie

na poziomie do ISCED 3 wigcznie, zgodnie z Miedzynarodowg Klasyfikacja Standardéw
Edukacyjnych ISCED 2011 (UNESCO). Definicja pozioméw wyksztatcenia (ISCED) zostata zawarta w
Wytycznych w zakresie monitorowania postepu rzeczowego w czes$ci dotyczacej wskaznikéw
wspdlnych EFS  monitorowanych  we  wszystkich priorytetach inwestycyjnych
www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/111528/Wytyczne monitorowanie pdf.pdf. Poziom
wyksztatcenia (ISCED) jest okresSlany w dniu rozpoczecia uczestnictwa w projekcie. Osoby
przystepujace do Projektu nalezy wykazaé raz, uwzgledniajgc najwyzszy ukonczony poziom ISCED.
Projekcie nalezy przez to rozumieé Projekt ,Ustugi rozwojowe - inwestycja w kapitat ludzki

w podregionie koninskim” realizowany przez spétke Agencja Rozwoju Regionalnego S.A.
w Koninie.
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Promesie nalezy przez to rozumie¢ dokument stanowigcy zatacznik do Umowy Wsparcia, bedacy
wstepng deklaracjg Operatora o udzieleniu wsparcia Wnioskodawcy poprzez refundacje kosztow
Ustugi Rozwojowej pod warunkiem spetnienia formalno-prawnych postanowien Umowy
Wsparcia oraz Regulaminu rekrutacji i uczestnictwa w projekcie.

Przedsiebiorcy nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng lub jednostke
organizacyjng niebedaca osobg prawna, ktérej odrebna ustawa przyznaje zdolnos$é prawng,
wykonujgca dziatalnos$¢ gospodarczg (definicja zgodnie z art. 4 ustawy z dnia 6 marca 2018 r.
Prawo przedsiebiorcéw (Dz.U.2023.221).

Regulaminie nalezy przez to rozumieé¢ Regulamin rekrutacji i uczestnictwa w projekcie: ,Ustugi
rozwojowe - inwestycja w kapitat ludzki w podregionie koninskim”.

Regulaminie BUR nalezy przez to rozumie¢ dokument okreslajacy zasady oraz warunki
funkcjonowania BUR oraz prawa i obowigzki uzytkownikéw BUR, zatwierdzony przez ministra
wilasciwego do spraw rozwoju regionalnego oraz dostepny na stronie www.serwis-
uslugirozwojowe.parp.gov.pl/component/site/site/serwis-informacyjny-bur/#regulamin.
Standardzie Ustug Zdalnego Uczenia sie (SUZ) nalezy przez to rozumie¢ dokument stanowigcy
omoéwienie warunkow realizacji Ustug Rozwojowych swiadczonych na odlegtos¢ za pomoca
potgczenia internetowego, z wykorzystaniem urzadzen takich jak komputer, tablet, inne
urzadzenia mobilne, stanowigcy Zatacznik 5 do Regulaminu BUR.

Systemie Oceny Ustug Rozwojowych nalezy przez to rozumie¢ dokument bedacy zatacznikiem do
Regulaminu BUR, okreslajgcy zasady oceny Ustug Rozwojowych, dokonywanej przez
uzytkownikow BUR w ramach profili: Dostawcy Ustug, Przedsiebiorstwa, Uzytkownika,
zatwierdzony przez ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego oraz dostepny na stronie
www.uslugirozwojowe.parp.gov.pl.

Uczestniku Projektu nalezy przez to rozumiec¢ osobe fizyczng bezposrednio korzystajacg ze
wsparcia FEW zgodnie z Wytycznymi Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej dotyczgcymi
monitorowania postepu rzeczowego realizacji programoéw operacyjnych na lata 2021-2027.
Umowie Wsparcia nalezy przez to rozumie¢ umowe zawierang pomiedzy Operatorem
a Wnioskodawcg, okreslajgca warunki dofinansowania, realizacji i rozliczania Ustug Rozwojowych.
Ustudze Rozwojowej nalezy przez to rozumiec ustugi:

doradcze, majgce na celu nabycie, utrzymanie lub wzrost kompetencji ustugobiorcy lub
pozwalajgce na jego rozwoj,

szkoleniowe, majgce na celu nabycie, potwierdzenie lub wzrost kompetencji ustugobiorcy,
w tym przygotowujgce do uzyskania kwalifikacji, lub umozliwiajgce potwierdzenie kwalifikacji, lub
pozwalajgce na jego rozwo;j.

Ustudze stacjonarnej nalezy przez to rozumie¢ proces uczenia sie, ktéry odbywa sie
z réwnoczesnym udziatem zaréwno Uczestnikdw, jak i eksperta/trenera w miejscu wyznaczonym
przez Dostawce Ustug lub Przedsiebiorce, Uzytkownika.

Ustudze zdalnej w czasie rzeczywistym nalezy przez to rozumie¢ proces uczenia sie, realizowany
na odlegtos¢ za pomocg pofaczenia internetowego, z wykorzystaniem urzadzen takich jak
komputer, tablet, inne urzadzenia mobilne, ktéry odbywa sie z rdwnoczesnym udziatem zaréwno
Uczestnikdw, jak i eksperta czy trenera (osoby prowadzgcej ustuge) za pomocg komunikatora.
Ustudze zdalnej nalezy przez to rozumiec proces uczenia sie, realizowany na odlegto$é za pomoca
potgczenia internetowego, z wykorzystaniem urzadzen takich jak komputer, tablet, inne
urzadzenia mobilne, oparty na interakcji Uczestnika ustugi z materiatem wspierajgcym rozwaj
i uczenie sie bez réwnoczesnego udziatu eksperta czy trenera (osoby prowadzgcej ustuge).
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Ustudze mieszanej - ustuga stacjonarna potaczona z ustugg zdalng w czasie rzeczywistym nalezy
przez to rozumieé proces uczenia sie, ktéry odbywa sie z réwnoczesnym udziatem zaréwno
Uczestnikéw, jak i eksperta czy trenera w miejscu wyznaczonym przez Dostawce Ustug
Pracodawce lub Uczestnika oraz zawiera elementy procesu realizowanego na odlegtos¢ za
pomocg potaczenia internetowego, z wykorzystaniem urzadzen takich jak komputer, tablet, inne
urzadzenia mobilne, odbywajgcego sie z réwnoczesnym udziatem zaréwno Uczestnikéw, jak
i eksperta czy trenera (osoby prowadzacej ustuge) za pomocg komunikatora.

Ustudze mieszanej - ustuga stacjonarna potaczona z ustuga zdalng nalezy przez to rozumieé
proces uczenia sie, ktéry odbywa sie z réwnoczesnym udziatem zaréwno Uczestnikow, jak
i eksperta czy trenera w miejscu wyznaczonym przez Dostawce Ustug, Pracodawce lub Uczestnika
oraz zawiera elementy procesu uczenia sie, realizowanego na odlegtos¢ za pomocg pofaczenia
internetowego, z wykorzystaniem urzadzen takich jak komputer, tablet, inne urzagdzenia mobilne,
opartego na interakcji Uczestnika ustugi z materiatem wspierajagcym rozwdj i uczenie sie bez
rownoczesnego udziatu eksperta czy trenera (osoby prowadzacej ustuge).

Ustudze mieszanej - ustuga zdalna potaczona z ustugg zdalng w czasie rzeczywistym nalezy przez
to rozumiec proces uczenia sie realizowany na odlegtos¢ za pomocg potgczenia internetowego,
z wykorzystaniem urzadzen takich jak komputer, tablet, inne urzadzenia mobilne, ktory zawiera
elementy opierajace sie na interakcji Uczestnika ustugi z materiatem wspierajgcym rozwdj
i uczenie sie bez rownoczesnego udziatu eksperta czy trenera oraz elementy odbywajace sie
z réwnoczesnym udziatem Uczestnikow oraz eksperta czy trenera (osoba prowadzaca ustuge) za
pomocg komunikatora.

Uzytkownik nalezy przez to rozumieé¢ kazdg osobe fizyczng, ktéra zapoznata sie z trescig
Regulaminu i zaakceptowata go, a nastepnie pomyslinie przeszta procedure rejestracyjng i uzyskata
uprawnienia w Bazie na zasadach okreslonych w Regulaminie BUR.

Walidacji nalezy przez to rozumieé sprawdzenie, czy osoba ubiegajaca sie o nadanie okreslonej
kwalifikacji, niezaleznie od sposobu uczenia sie tej osoby, osiggneta wyodrebniong czes¢ lub catosé
efektow uczenia sie wymaganych dla tej kwalifikacji.

Whnioskodawcy nalezy przez to rozumie¢ podmiot wnioskujgcy o refundacje kosztu Ustugi
Rozwojowej, tj. mikro, mate, srednie i duze przedsiebiorstwo oraz inni pracodawcy (JST i NGO)
majace swojg jednostke organizacyjng na obszarze podregionu koninskiego.

Zarzadzaniu réznorodnoscig lub wiekiem nalezy przez to rozumiec¢ realizacje réznorodnych
dziatan, ktéore pozwalajg na bardziej racjonalne i efektywne wykorzystanie zasobéw ludzkich
w przedsiebiorstwach dzieki uwzglednianiu potrzeb i mozliwosci pracownikdw w réznym wieku.
Zielonej kwalifikacji/kompetencji nalezy przez to rozumieé¢ zbiér umiejetnosci, wiedzy
i kompetencji, ktére sg niezbedne do skutecznego dziatania w obszarach zwigzanych z ochrong
srodowiska, zrGwnowazonym rozwojem i walkg ze zmianami klimatycznymi. Osoby posiadajgce
zielone kwalifikacje sg swiadome ekologicznych wyzwan wspdfczesnego Swiata oraz potrafig
identyfikowac i wdrazac rozwigzania sprzyjajace zréwnowazonemu gospodarowaniu zasobami
naturalnymi. Kwalifikacje te obejmujg szeroki zakres obszaréw, m.in. takich jak energetyka
odnawialna, ochrona przyrody, zarzadzanie zasobami naturalnymi, ekologiczne projektowanie
i planowanie, analiza ekonomiczna zwigzana z ochrong srodowiska oraz komunikacja i edukacja
ekologiczna. Ustuga Rozwojowa powinna mie¢ bezposredni wplyw na rozwdj zielonych
kwalifikacji/kompetencji/umiejetnosci. Spetnienie warunku zielonej kwalifikacji bedzie
weryfikowane za pomocg narzedzia stanowigcego Zatacznik nr 4 do niniejszego Regulaminu.
Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji (ZSK) nalezy przez to rozumie¢ wyodrebniong czesc
Krajowego Systemu Kwalifikacji, w ktérej obowigzujg okreslone w ustawie standardy opisywania
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kwalifikacji oraz przypisywania poziomu Polskiej Ramy Kwalifikacji do kwalifikacji, zasady
wiaczania kwalifikacji do Zintegrowanego Systemu Kwalifikacji i ich ewidencjonowania
w Zintegrowanym Rejestrze Kwalifikacji, a takze zasady i standardy certyfikowania kwalifikacji
oraz zapewniania jakosci nadawania kwalifikacji.

83
Uczestnicy Projektu

Uczestnikami Projektu mogg by¢ mikro, mate, Srednie i duze przedsiebiorstwa, a takze inni
pracodawcy (JST i NGO) majacy swojg jednostke organizacyjng (potwierdzong odpowiednim
wpisem w dokumencie rejestrowym) na obszarze podregionu koninskiego, prowadzgce dziatalnosé
gospodarczg (lub posiadajgce oddziat/state dodatkowe miejsce prowadzenia dziatalnosci na

terenie podregionu koninskiego) od co najmniej 3 (stownie: trzech) miesiecy przed ztozeniem
dokumentdéw zgtoszeniowych oraz ich pracownicy posiadajgcy udokumentowany, co najmniej 3-
miesieczny staz pracy u Whnioskodawcy?® i wykonujacy prace w wymiarze odpowiadajagcym co

najmniej % etatu, tj. minimum 80 (stownie: osiemdziesigt) godzin miesiecznie.

. Wsparciem w ramach Projektu mogg by¢ objete wytacznie :

a) Ustugi Rozwojowe m.in. z zakresu:

biezacej dziatalnosci przedsiebiorstw,

poprawy jakosci zarzadzania,

wykorzystania nowych technologii, w tym w powigzaniu z niskg/zerowg emisyjnoscig lub GOZ,

zarzadzania réznorodnoscia i wiekiem

rozwoju przedsiebiorstw w obszarach regionalnych inteligentnych specjalizacji.

b) Ustugi Rozwojowe majace na celu:
rozwoj umiejetnosci/ kompetencji/ kwalifikacji oséb pracujgcych w przedsiebiorstwach oraz u
innych pracodawcow,
przekwalifikowanie zawodowe, w tym z wykorzystaniem ustug szkoleniowych i/lub doradczych
dostosowanych do potrzeb pracodawcy,
zdobycie kwalifikacji rynkowych w ramach Zintegrowanego Systemu Kwalifikacji i potwierdzenia
efektow uczenia sie w drodze walidacji.

. Pracownicy korzystajgcy z Ustug Rozwojowych muszg by¢ skierowani do udziatu w ustudze/
ustugach przez swojego pracodawce.

84
Preferencje projektowe

. Pierwszenstwo uzyskania wsparcia w ramach Projektu bedg miaty ustugi uwzgledniajace
nastepujace preferencje:

a) Ustugi Rozwojowe prowadzgce do nabycia kwalifikacji, o ktérych mowa w art. 2 pkt 8 Ust. z dnia

22.12.2015 roku. o ZSK, zarejestrowane w ZRK oraz posiadajgce nadany kod kwalifikacji,

b) Ustugi Rozwojowe prowadzace do nabycia zielonych kwalifikacji/kompetencji,

1 Nie dotyczy 0s6b przybytych do podregionu konifiskiego z Ukrainy po 24.02.2022r. w zwigzku z konfliktem w Ukrainie (na etapie
rekrutacji do projektu konieczne jest udokumentowanie statusu tych oséb)
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c)

Ustugi Rozwojowe dla Wnioskodawcéw dziatajgcych w obszarach RIS lub PES.

. Weryfikacja spetnienia warunku wymienionego w pkt. 1.a) nastgpi na podstawie dokumentéw

Karty Ustugi Rozwojowe]j z BUR stanowigcej Zatgcznik nr 5 do Formularza zgtoszeniowego.
Weryfikacja spetnienia warunku wymienionego w pkt. 1.b) nastgpi na podstawie Ramowego
katalogu kwalifikacji/kompetencji zielonych, zasobooszczednych i zeroemisyjnych w ramach ustug
rozwojowych PSF stanowigcego Zatgcznik nr 4 do niniejszego Regulaminu.

. Weryfikacja spetnienia warunku wymienionego w pkt. 1.c) nastgpi na podstawie Wykazu sekcji PKD

przyporzagdkowanych do obszardw inteligentnych specjalizacji (RIS) stanowigcego Zatgcznik nr 3 do
niniejszego Regulaminu.

Wsparcie dla Wnioskodawcéw dziatajgcych w obszarach PES i spetnienie warunku wymienionego
w pkt. 1.c) w zakresie PES mozliwe bedzie jedynie dla podmiotéw PES prowadzacych dziatalnosc¢
gospodarcza.

. W celu umozliwienia podmiotom PES udziatu w Ustugach Rozwojowych dostepnych w BUR

Operator przewiduje biezgcg wspdtprace z OWES, aby zapobiec podwdjnemu finansowaniu tego
samego typu ustugi. W dniu 01.03.2024r. zostato zawarte Porozumienie rzecz wspotpracy w ramach
projektdw Wielkopolski Osrodek Ekonomii Spotecznej oraz , Ustugi rozwojowe — Inwestycja w
kapitat ludzki w podregionie konifskim”, w ramach ktérego zostaty okreslone szczegdétowe warunki
wspotpracy pomiedzy OWES a ARR S.A w Koninie.

§5
Nabér do Projektu

1. Nabdr do Projektu prowadzi Operator.

2. Nabédr do Projektu ma co do zasady charakter otwarty, co oznacza, ze we wskazanym okresie

sktadane wnioski przyjmowane sg w trybie ciggtym przez caty okres realizacji Projektu lub do czasu
wyczerpania limitu srodkédw przyznawanych w ramach Projektu i okreslonych w § 1, ustep 6.
Operator dopuszcza rowniez czasowe ograniczenia w naborze i skierowanie naboru tylko dla
wybranych grup odbiorcéw (tj. odbiorcéw znajdujgcych sie w grupach preferowanych) . Przewiduje
sie takze zmiane formy naboru na nabdr zamkniety, co oznacza, ze jest on ograniczony datg
rozpoczecia i zakonczenia i tylko w tym terminie mozliwe jest sktadane wnioskow.

. Wszelkie informacje dotyczace naboru w ramach Projektu (np. zawieszenie, zamkniecie,

aktualizacja Regulaminu, itp.) bedg na biezgco zamieszczane na stronie internetowej Operatora
pod adresem  www.arrkonin.org.pl oraz na stronie Projektu pod adresem

www.uslugirozwojowe.arrkonin.org.pl

Nabér do Projektu odbywa sie za pomocg Formularza Zgtoszeniowego wraz z zatgcznikami
zwanymi dalej dokumentami zgtoszeniowymi. Dokumenty zgtoszeniowe skfadane sg przez
Generator wnioskdw dostepny na stronie Projektu pod adresem wskazanym w ust. 3. Operator
moze zada¢ dostarczenia dokumentéw potwierdzajacych autentycznos¢ danych zawartych w
Formularzu Zgtoszeniowym i/lub zatgcznikach, w tym m.in. dotyczacych zatrudnienia pracownikow
(deklaracji ZUS RCA i ZUS ZUA), czy statusu Wnioskodawcy.

W przypadku stwierdzenia przez Operatora lub zgtoszenia przez Whnioskodawce informacji
o niedostepnosci systemu uniemozliwiajgcej ztozenie Formularza zgtoszeniowego, Operator
w terminie nie dtuzszym niz 48 (stownie: czterdziesci osiem) godzin usunie awarie systemu
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i upubliczni na stronie internetowej Projektu informacje o dostepnosci systemu. Natomiast w
przypadku dtugotrwatej awarii systemu, Operator przeprowadzi nabdér z wykorzystaniem
papierowej wersji Formularza zgtoszeniowego stanowigcym zatgcznik nr 1 do Regulaminu wraz z
niezbednymi zatgcznikami. Wzér Formularza zgtoszeniowego zostanie wéwczas udostepniony na
stronie internetowej Projektu pod adresem www.uslugirozwojowe.arrkonin.org.pl .

6. Nabodr dotyczy Ustug Rozwojowych, ktdrych termin rozpoczecia wypada nie wczesniej niz 21
(stownie: dwadziescia jeden) dni kalendarzowych oraz nie pdzniej niz 60 (stownie: szesc¢dziesiat)
dni kalendarzowych od dnia ztozenia Formularza Zgtoszeniowego. Ustuga powinna zakonczy¢ sie w
okresie 4 (stownie: czterech) miesiecy od jej rozpoczecia, pod rygorem niekwalifikowania kosztow
ustugi, z ponizszymi wyjatkami:

a. wskazany termin 4 m-cy nie dotyczy studidw podyplomowych,

w przypadku kursow prawa jazdy i kurséw jezykéw obcych ustuga moze ulec wydtuzeniu do 6
(stownie: szesciu) miesiecy od jej rozpoczecia.

7. Formularze Zgtoszeniowe, w ktérych wskazane beda Ustugi Rozwojowe wykraczajgce poza okresy
wskazane w ust. 6 nie bedg podlegaty rozpatrzeniu. W uzasadnionych przypadkach na prosbe
Whnioskodawcy Formularze Zgtoszeniowe, w ktdrych wskazane bedg Ustugi Rozwojowe
wykraczajgce poza okresy wskazane w ust. 6 bedg podlegaty rozpatrzeniu, jednakze wymagana jest
wczesniejsza indywidualna zgoda Operatora.

8. Za date skutecznego ztozenia dokumentédw zgtoszeniowych do Operatora uznaje sie date
zarejestrowania wptywu wersji elektronicznej Formularza Zgtoszeniowego w Generatorze
whnioskow.

9. Preferowanym miejscem realizacji Ustugi Rozwojowej jest obszar wojewdédztwa wielkopolskiego.
Operator zastrzega sobie mozliwos¢ wystgpienia do Wnioskodawcy o uzasadnienie racjonalnosci
realizacji Ustugi Rozwojowej wykraczajgcej poza ww. obszar i w uzasadnionych przypadkach
podjecia decyzji o wyrazeniu zgody na realizacje ustugi wykraczajacej poza obszar wojewddztwa
wielkopolskiego i mozliwosci zakwalifikowania Ustugi Rozwojowe;j.

10.Wypetnienie i ztozenie dokumentow zgtoszeniowych nie jest jednoznaczne z uczestnictwem
w Projekcie. Ztozone do Operatora dokumenty zgtoszeniowe zostang zweryfikowane,
w szczegdlnosci pod wzgledem kwalifikowalnosci do udziatu w Projekcie oraz zasadnosci udziatu
w Ustudze Rozwojowej zaréwno Whnioskodawcy i/lub jego pracownikéw.

11.0bowigzkiem Operatora jest weryfikacja wartosci Ustugi Rozwojowej oraz potwierdzenie

racjonalnosci i efektywnosci jej finansowania tj. sprawdzenie, czy cena ustugi nie jest zawyzona
w stosunku do cen i stawek rynkowych, w tym réwniez pod katem potrzeby wynikajacej
z przeprowadzonej analizy potrzeb rozwojowych Wnioskodawcy. Cena bedzie weryfikowana przy
pomocy modutu poréwnywarki cen Ustug Rozwojowych w BUR, za rynkowe beda uznawane ceny
nieprzekraczajgce Ill kwartyla dla danej podkategorii ustug.
Podczas okreslania poziomu Il kwartyla w czesci dotyczacej wojewddztwa Operator wybiera
opcje ,0gétem”. Jednakze w przypadku gdy Ill kwartyl przy wyborze parametru ,ogétem”
bedzie nizszy niz cena netto 1 godziny ustugi, a ustuga ma by¢ realizowana w wojewddztwie
wielkopolskim, Operator dodatkowo przeprowadzi analize przy wyborze parametru
»wielkopolskie”.
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12. Operator dokonuje analizy i oceny ztozonych dokumentéw pod katem ryzyka zaistnienia
podwdjnego finansowania dotyczgcego udziatu tego samego pracownika, w tym samym szkoleniu
i utego samego wykonawcy (niezaleznie od terminu, kiedy szkolenie miato miejsce).

13.0perator zapewnia brak podwdjnego finansowania wsparcia realizowanego w projekcie
z dziataniami wdrazanymi w:

a. EFS,

b. KPO (dot. Inwestycji 4.4.1 praca zdalna),

c. FERS (w zakresie zielonych kompetencji, w tym kompetencji niezbednych do pracy w sektorze
zielonej gospodarki oraz zarzgdzania réznorodnoscig/wiekiem),

d. FST.

14. Operator dokonuje wnikliwej weryfikacji Formularzy Zgtoszeniowych i pozostatej dokumentacji
przedstawianej przez podmioty ubiegajgce sie o refundacje kosztéw Ustug Rozwojowych, celem
wykluczenia Wnioskodawcow, ktérzy z duzym prawdopodobienstwem rozpoczynajg prowadzenie
dziatalnos$ci gospodarczej na terenie podregionu koniiskiego wytgcznie w celu otrzymania
dofinansowania na realizacje Ustug Rozwojowych i/lub kierujg na Ustugi Rozwojowe pracownikéw
zatrudnianych na podstawie umoéw cywilnoprawnych w niskim wymiarze godzin i/lub
zamieszkatych poza terenem podregionu koninskiego. Na podstawie weryfikacji dokumentéw oraz
ztozonych stosownych wyjasnien i/lub uzupetnien, o ile s3 wymagane, Operator wydaje decyzje o
przyznaniu i/lub odmowie przyznania wsparcia.

15. Weryfikacja dokumentéw zgtoszeniowych, w tym wezwanie do uzupetnienia lub wyjasnienia
nastepuje w terminie do 14 (stownie: czternastu) dni roboczych od dnia ztozenia kompletnych
dokumentéw zgtoszeniowych przez Whnioskodawce u Operatora. Po tym terminie Operator
zatwierdza ztozone dokumenty i dokonuje podpisania Umowy Wsparcia z Wnioskodawcg lub
odrzuca dokumenty zgtoszeniowe, o czym informuje Wnioskodawce poprzez Generator wnioskéw
w formie elektronicznej.

16.Whnioskodawcy zakwalifikowani do udziatu w Projekcie, zostang o tym poinformowani poprzez
Generator wnioskéw w formie elektronicznej.

17. Ztozone dokumenty zgtoszeniowe nie podlegajg zwrotowi.

18. W przypadku podania nieprawdziwych danych Uczestnika Projektu w dokumentach
zgtoszeniowych, Uczestnik zostanie usuniety z Projektu i poinformowany o tym drogg elektroniczng
poprzez Generator wnioskdw. Nabodr przebiega¢ bedzie zgodnie z zasadg réwnosci szans i
niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami, a takze réwnosci szans
kobiet i mezczyzn.

19.W przypadku osdb z niepetnosprawnosciami bedg mogty skorzystac z ustug dostepowych takich
jak np. ttumacz jezyka migowego, asystent osoby z niepetnosprawnoscig, materiaty szkoleniowe w
formie dostepnej (np. elektronicznej z mozliwoscig powiekszenia druku lub odwrdécenia
kontrastu).

20.Biuro Projektu/ miejsce rekrutacji bedzie spetniato warunki dostepnosci dla o0s6b
z niepetnosprawnosciami — (szeroko$¢ drzwi, mozliwos¢ pokonania schodéw (winda, itp.),
dostepnosc¢ ttumaczenia na jezyk migowy, mozliwos¢ korzystania z petli indukcyjnej itp.).
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§6
Obowigzki i prawa Wnioskodawcy

Whnioskodawca zobowigzany jest do:

Zapoznania sig z Regulaminem rekrutacji i uczestnictwa w projekcie, a po podpisaniu Umowy
Wsparcia przestrzegania jego zapisow;

zgtoszenia sie na Ustuge Rozwojowa za posrednictwem BUR;

zaptaty za Ustuge Rozwojowg;

udokumentowania zaptaty za Ustuge Rozwojowsg;

zrealizowania Ustugi Rozwojowej zgodnie z jej zatozeniami, tj. zgodnie z programem, zatozong
formg, miejscem realizacji ustugi, na warunkach i w wymiarze czasowym okreslonymi w Karcie
Ustugi oraz zgodnie z rodzajem ustugi okreslonym w §9, ustep 4 (dotyczy ustug zdalnych w czasie
rzeczywistym);

poinformowania Operatora i uzyskania zgody na zmiane formy swiadczenia Ustugi Rozwojowej (w
uzasadnionych przypadkach mozliwa jest zmiana formy $wiadczenia ustugi stacjonarnej
i zdalnej w czasie rzeczywistym na forme mieszang tj. ustuge stacjonarng potfgczong z ustugg zdalng
W czasie rzeczywistym);

wypetnienia ankiety po zrealizowanej Ustudze Rozwojowej zgodnie z Systemem Oceny Ustug
Rozwojowych;
dokonania rozliczenia Ustugi Rozwojowej zgodnie z Umowg Wsparcia w terminie maksymalnie 14

(stownie: czternastu) dni kalendarzowych od dnia jej zakonczenia;

umozliwienia Operatorowi przeprowadzenia kontroli realizacji Ustugi Rozwojowej w siedzibie
Operatora, w swojej siedzibie lub w miejscu realizacji Ustug Rozwojowych oraz udzielenia
odpowiedzi na pytania Operatora zwigzane z udziatem w Projekcie (telefonicznie, za pomocg poczty
tradycyjnej lub elektronicznej);

. Wnioskodawca ma obowigzek informowania Operatora o wszelkich zmianach zwigzanych

z realizacjg Ustugi Rozwojowej, w tym w szczegdlnosci o zmianie: harmonogramu realizacji Ustugi
Rozwojowej, miejscu realizacji Ustugi Rozwojowe] (zmiana miejsca realizacji ustugi nie dotyczy
Ustug Rozwojowych zdalnych w czasie rzeczywistym), liczby pracownikdéw biorgcych udziat w
Ustudze Rozwojowej, czy tez zmianie godzin realizacji Ustugi Rozwojowej, co najmniej na 24
(stownie: dwadziescia cztery) godziny (z wytgczeniem Swigt kalendarzowych, sobét i niedziel)
przed rozpoczeciem ustugi. Informacje te nalezy sktada¢ w formie dokumentowej i/ lub
elektronicznej na adres: uslugirozwojowe64few@arrkonin.org.pl

Pracownicy delegowani przez Wnioskodawce na Ustugi Rozwojowe objete wsparciem w projekcie,
muszg by¢ zatrudnieni w firmie majacej siedzibe lub oddziat na terenie podregionu koninskiego.
Operator ma prawo do weryfikacji autentycznosci danych zawartych w dokumentach
zgtoszeniowych i ewentualnej odmowy udzielenia wsparcia.

Uczestnicy Projektu, zobowigzani sg do ztozenia Oswiadczenia Operatorowi dotyczacego ich
sytuacji po zakonczeniu udziatu w Projekcie, bedacego Zatgcznikiem nr 5 do Formularza
Rozliczeniowego (do czterech tygodni od zakorczenia udziatu), zgodnie z zakresem danych
okreslonych w ,,\Wytycznych w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow
operacyjnych na lata 2021-2027". Nie dopetnienie ww. obowigzku bedzie skutkowato wezwaniem
do zwrotu otrzymanej refundacji.
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Whnioskodawca ma obowigzek prowadzi¢ dziatalnos¢ gospodarczg przez co najmniej
3 (stownie: trzy) miesigce oraz utrzymac zatrudnienie osob, ktdre skorzystaty z Ustug Rozwojowych
przez co najmniej 1 (stownie: jeden) miesigc, liczac od daty zakonczenia udziatu w Projekcie.

. Whnioskodawca ma prawo do:

rownego traktowania;

ochrony danych osobowych — przetwarzanie danych osobowych odbywa sie wyltacznie
w celach zwigzanych z realizacjg Projektu, zgodnie z Ustawg z dnia 10 maja 2018r.
o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1000);

bezstronnej weryfikacji dokumentdéw zgtoszeniowych przez Operatora;

ubiegania sie o refundacje poniesionych kosztéw na zakup Ustugi Rozwojowej, pod warunkiem
spetniania zapiséw zawartych w Umowie Wsparcia;

kontaktowania sie z Operatorem w sprawach zwigzanych z udziatem w Projekcie.

Rozdziat 2

§7
Wysokos¢ wsparcia udzielanego w ramach Projektu

Poziom wsparcia dla pojedynczej Ustugi Rozwojowej wynosi co do zasady 67 % wartosci netto
ustugi rozwojowej, z zastrzezeniem ustepu 4 ponizej i §8 ustep 1.

Poziom wsparcia okre$lony w ust. 1 podlega podwyiszeniu o trzy punkty procentowe, (70%
wartosci netto Ustugi Rozwojowej) w przypadku zastosowania preferencji projektowych
okreslonych w § 4 niniejszego Regulaminu, z zastrzezeniem, ze poziom wsparcia dla jednego
Uczestnika Projektu, niezaleznie od ilosci miejsc, formy zatrudnienia oraz ilosci Ustug Rozwojowych
(weryfikowane na podstawie numeru PESEL) nie moze przekroczyé kwoty 4 000,00 zt (stownie:
(stownie: cztery tysigce ztotych 00/100).

. Operator dokonuje weryfikacji cen Ustug Rozwojowych w oparciu o poréwnywarke cen dostepng

w BUR. Za dzieAn weryfikacji ceny Ustugi Rozwojowej uznaje sie dzien oceny Formularza
Zgtoszeniowego przez Operatora.

W przypadku ustug, ktérych cena za osobogodzine netto przekracza Ill kwartyl, nie ma mozliwosci
uzyskania dofinansowania. Kazdorazowo takie ustugi beda uznawane za niekwalifikowalne, jako
przekraczajace ceny rynkowe. Tym samym wykluczona pozostaje mozliwos¢ przyjecia do
dofinansowania drozszej ustugi i kwalifikowanie do Projektu jedynie kosztu nieprzekraczajgcego
poziomu Il kwartyla. Ponadto:

a) jezeli wsrdd danych do analizy w pordwnywarce BUR wskazano przynajmniej 1 ustuge dla obszaru

ogdtem, to wygenerowanie wartosci nalezy uznac za wigzace;

b) jezeli poréwnywarka cen nie zawiera danych do analizy, Operator zobligowany jest do weryfikacji

racjonalnosci ceny ustugi na podstawie analizy minimum trzech ofert z rynku komercyjnego i na tej
podstawie wydaje decyzje o mozliwosci kwalifikowania ustugi;

c) dopuszcza sie mozliwos¢ weryfikacji ceny Ustug Rozwojowych uwzgledniajac taczng ilos¢ godzin

szkolenia z karty, obejmujacg réwniez koszt egzaminu i wydania certyfikatu. Jednakze w przypadku,
gdy cena egzaminu zostata odgdrnie ustalona i jest tozsama dla wszystkich szkolen z danej kategorii
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np. koszt egzaminu na prawo jazdy, cene ustugi nalezy weryfikowac wytaczajac koszt egzaminu i
certyfikatu.

. W przypadku, gdy koszt Ustugi Rozwojowej jest nizszy niz wskazany w Promesie, Operator dokonuje

refundacji czesci kosztéw ustugi do wysokosci wynikajgcej z faktury/rachunku za zrealizowang
Ustuge Rozwojowa. Jezeli koszt ustugi jest wyzszy Operator dokonuje refundacji do wysokosci
wskazanej w Promesie.

§8
Limity wydatkowania srodkéw

. W celu zapewnienia jak najwiekszej efektywnosci wydatkowania srodkéw okreslono nastepujgce

limity:

poziom wsparcia pojedynczej Ustugi Rozwojowe] dla jednego Uczestnika Projektu (dotyczy jednego
pracownika, niezaleznie od ilosci miejsc i formy zatrudnienia, weryfikowane na podstawie numeru
PESEL) nie moze przekroczy¢ kwoty 4 000,00 zt (stownie: cztery tysigce ztotych 00/100),
maksymalna kwota, o jakg moze sie ubiegac jeden podmiot na refundacje kosztédw zakupu Ustug
Rozwojowych w ramach Projektu, wynosi 40 000,00 zt (stownie: czterdziesci tysiecy ztotych
00/100), z zastrzezeniem ust. 3 i 4.

. W ramach Ustug Rozwojowych kwalifikowalna jest kwota netto ustugi wykazana na fakturze VAT.
. Operator moze ograniczy¢ wysokos¢ wsparcia w ramach jednej Umowy, wskazujgc jej maksymalng

warto$é(np. w sytuacji duzego zainteresowania ze strony przedsiebiorcéw).
Operatorowi przystuguje prawo do obnizenia wnioskowanej kwoty wsparcia zgodnie z § 7 ustep 4.

§9
Warunki korzystania ze wsparcia w Projekcie

. Wsparciem w ramach Projektu moga by¢ objete wytgcznie Ustugi Rozwojowe wpisane do BUR za

pomocg Karty Ustugi przez podmioty Swiadczace Ustugi Rozwojowe spetniajgce wymogi, o ktérych
mowa w rozdziale 2 rozporzgdzenia Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 28 lipca 2023 r.
w sprawie rejestru podmiotdw Swiadczacych Ustugi Rozwojowe.

Refundacja kosztéw Ustugi Rozwojowej mozliwa jest w przypadku, gdy zostaty spetnione tgcznie co
najmniej ponizsze warunki:

zgtoszenie na Ustuge Rozwojowg zostato zrealizowane za posrednictwem BUR;

wydatek na zakup Ustugi Rozwojowej zostat rzeczywiscie i w cato$ci poniesiony, przy czym ptatnosé
za Ustuge Rozwojowg nastgpita w formie bezgotéwkowej za posrednictwem rachunku bankowego

Whioskodawcy wskazanego w Formularzu Zgtoszeniowym;

wydatek zostat prawidtowo udokumentowany (zgodnie z opisem IV Etapu ubiegania sie o wsparcie
w Projekcie, o ktérym mowa w § 10 Regulaminu);

Ustuga Rozwojowa zostata zrealizowana zgodnie z zatozeniami tj. zgodnie z programem, formg,
miejscem realizacji ustugi, na warunkach i w wymiarze czasowym okreslonym w Karcie Ustugi;
Ustuga Rozwojowa zakonczyta sie wypetnieniem ankiety oceniajgcej Ustugi Rozwojowe, zgodnie
z Systemem Oceny Ustug Rozwojowych.
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. Wsparciem w ramach Projektu mogg by¢ objete zaréwno Ustugi Rozwojowe stacjonarne oraz

realizowane zdalnie w czasie rzeczywistym, jednak wytgcznie te, ktdérych termin rozpoczecia
przypada nie pdzniej niz 60 (stownie: sze$édziesigt) dni od ztozenia dokumentéw zgtoszeniowych.
Dla spetnienia warunkéw kwalifikowalnosci kosztéw Ustugi Rozwojowej prowadzonej metodami
zdalnego dostepu, tj. ustugi zdalnej w czasie rzeczywistym realizowanej zgodnie ze Standardem
Ustug Zdalnego Uczenia sie (SUZ), niezbedne jest spetnienie nastepujgcych warunkéw:
zapewnienie przez Whnioskodawce Uczestnikom Ustugi Rozwojowej rozwigzan technicznych
umozliwiajgcych w petni realizacje zaktadanego programu Ustugi Rozwojowe]j $wiadczonej zdalnie
W czasie rzeczywistym, tj. zapewnienie komputera lub innego urzadzenia do zdalnej komunikacji,
odpowiedniego tgcza sieciowego, jakim musi dysponowac¢ Uczestnik ustugi oraz niezbednego
oprogramowania umozliwiajgcego dostep do prezentowanych tresci i materiatéw, umozliwiajacych
czynny udziat z wigczong kamerg internetowsg;

uczestnictwo w Ustudze Rozwojowej przez caty okres jej trwania zgodnie z harmonogramem
wskazanym w Karcie Ustugi. Przez uczestnictwo w Ustudze Rozwojowej rozumie sie aktywny udziat
Uczestnikdw ustugi wytgcznie przy wiaczonej kamerze skierowanej na osobe uczestniczacy i
umozliwiajgcej jej identyfikacje (nie dopuszcza sie zatrzymania obrazu na ekranie tj. stosowania
tzw. ,stop-klatki”) pozwalajacy na osiggniecie efektéw ustugi (wykonywanie innych czynnosci niz
niezbedne dla realizacji ustugi nie jest traktowane jako uczestnictwo w ustudze);

dokonanie przez Wnioskodawce zapisu na ustuge co najmniej cztery dni przed jej rozpoczeciem, z
uzyciem numeru ID wsparcia;

niezwtocznie, najpdzniej dwa dni przed rozpoczeciem ustugi otrzymanie przez Operatora danych
dostepowych do danej ustugi (na podstawie uzytego ID wsparcia i po zwrdceniu sie do Ustugodawcy
z prosbg o przekazanie mu ww. danych). Dostep do ustugi ze strony Operatora nie moze wymagac
zadnych dodatkowych uwierzytelnien i musi by¢ aktywny przez caty okres trwania ustugi;

ztozenie z dokumentami rozliczeniowymi wygenerowanego przez system potwierdzenia obecnosci
Uczestnikdw ustugi (dokument ten przekazuje firma szkoleniowa kazdemu Uczestnikowi po
zakonczeniu ustugi). Jezeli nie jest to mozliwe, dopuszcza sie, przy rozliczeniu z Operatorem
dotaczenie odrecznie podpisanego oswiadczenia o wzieciu udziatu w ustudze;

umozliwienie Operatorowi prowadzenia monitoringu ustug zdalnych poprzez udzielenie mu przez
Ustugodawce na zgdanie dostepu do ustugi.

. Wsparciem w ramach Projektu nie sg objete ustugi zdalne oraz ustugi mieszane, ktérych elementem

sg ustugi zdalne (ustuga stacjonarna potgczona z ustugg zdalng, ustuga zdalna potgczona z ustugg
zdalng w czasie rzeczywistym).

Wsparciem w ramach Projektu nie sg objete Ustugi Rozwojowe realizowane bez udziatu Uczestnika
(uwzgledniajace prace wtasng trenera/eksperta).

Wsparciem w ramach Projektu nie jest objeta Ustuga Rozwojowa, ktéra:

jest swiadczona przez podmiot na rzecz swoich pracownikow;

jest Swiadczona przez podmiot, z ktérym pracodawca lub osoba dorosta korzystajgca ze wsparcia
sg powigzani kapitatowo lub osobowo, przy czym przez powigzania kapitatowe lub osobowe
rozumie sie w szczegdlnosci:

udziat w spétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej;

posiadanie co najmniej 10% udziatéw lub akcji spétki, o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa;
petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta lub petnomocnika;
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— pozostawanie w stosunku prawnym lub faktycznym, ktory moze budzi¢ uzasadnione watpliwosci co
do bezstronnosci w wyborze dostawcy ustug, w szczegélnosci pozostawanie w zwigzku matzenskim,
w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa
drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli;

c) jest Swiadczona przez podmiot petnigcy funkcje Operatora lub partnera w danym PSF albo przez
podmiot powigzany z Operatorem lub partnerem kapitatowo lub osobowo (zgodnie z powigzaniami
wskazanymi w pkt b));

d) obejmuje wzajemne $wiadczenie ustug w danym PSF o zblizonej tematyce przez dostawcéw ustug,
ktorzy deleguja na ustugi siebie oraz swoich pracownikédw i korzystaja ze wsparcia,
a nastepnie Swiadczg ustugi w zakresie tej samej tematyki dla przedsiebiorcy, ktéry wczesniej
wystepowat w roli dostawcy tych ustug;

e) jest Swiadczona przez podmiot petnigcy funkcje Operatora lub partnera Operatora PSF
w ktédrymkolwiek programie regionalnym lub FERS;

f) jest $wiadczona przez podmiot bedacy jednoczesnie podmiotem korzystajgcym z Ustug
Rozwojowych o zblizonej tematyce w ramach danego PSF;

g) obejmuje koszty niezwigzane bezposrednio z Ustugg Rozwojowgq, w szczegdlnosci koszty srodkéw
trwatych  przekazywanych przedsiebiorcom Iub ich pracownikom, koszty dojazdu
i zakwaterowania, z wyfgczeniem kosztéw zwigzanych z pokryciem specyficznych potrzeb oséb z
niepetnosprawnosciami, ktére mogg zosta¢ sfinansowane w ramach PSF w ramach mechanizmu
racjonalnych usprawnienn, o ktérym mowa w Wytycznych dotyczacych realizacji zasad
rownosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027.

8. Powyzsze ograniczenia w zakresie warunkdéw przyznawania wsparcia mogg zosta¢ zweryfikowane
na podstawie oswiadczenia Whnioskodawcy. Operator moze zgdac przedstawienia stosownych
dokumentdéw na potwierdzenie spetnienia warunkdéw przyznania wsparcia.

Rozdziat 3

§10
Etapy ubiegania sie o wsparcie w projekcie

Przyznanie wsparcia w projekcie bedzie odbywato sie w nastepujgcych etapach:

1.1 ETAP — WYBOR UStUGI/OPERATORA:

1) Przegladanie ofert Ustug Rozwojowych zamieszczonych w BUR nie wymaga rejestracji.
Koniecznos¢ zarejestrowania sie (dobrowolne i bezptatne) w systemie BUR warunkuje mozliwos¢
skorzystania z Ustug Rozwojowych (powinna nastgpi¢ najpdzniej w dniu podpisania umowy z
Operatorem).

2) Whnioskodawca dokonuje swobodnego wyboru Ustug Rozwojowych odpowiadajacych na potrzeby
rozwojowe danego podmiotu lub jego pracownikdéw, korzystajgc przy tym z funkcji ,,Drukuj do PDF”.

3) W przypadku zapotrzebowania zgtaszanego przez Wnioskodawce na Ustugi Rozwojowe, ktére w
dniu zgtoszenia nie sg dostepne w systemie BUR, mozliwe jest ztozenie przez niego zamodwienia na
konkretng Ustuge Rozwojowa.
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2. Il ETAP - UMOWA

1)

2)

3)

4)

5)

Po wyborze ustugi/ustug Wnioskodawca sktada dokumenty zgtoszeniowe za pomocg Generatora
whioskow do Operatora wiasciwego dla miejsca rejestracji firmy i/lub jej oddziatu. W przypadku
posiadania filii/oddziatéw w kilku podregionach wybdr Operatora (jednego dla danego konkursu)
nalezy do Whnioskodawcy. Uzyskanie wsparcia u innego Operatora Regionalnego wyklucza
mozliwo$é ubiegania sie o wsparcie w podregionie koninskim. Dokumenty zgtoszeniowe stanowig
podstawe do zakwalifikowania Wnioskodawcy do udziatu w projekcie.

Po pozytywnej weryfikacji Formularza Zgtoszeniowego Operator podpisuje z Wnioskodawcg
Umowe Wsparcia okreslajgcg warunki stron oraz nadaje mu numer ID wsparcia.

Wraz z Umowag Wsparcia, Wnioskodawca otrzymuje Promese, na podstawie ktérej bedzie mogt
wystgpic o refundacje kosztéw Ustugi Rozwojowe;.

Po podpisaniu Umowy Wsparcia, Uczestnik Projektu zapisuje sie na Ustuge Rozwojowa za
posrednictwem BUR, wykorzystujgc do tego celu nadany mu numer ID.

Operator wystawia Whnioskodawcy kwalifikujgcemu sie do otrzymania pomocy de minimis,
zaswiadczenie o wysokosci udzielonej pomocy de minimis, w dniu podpisaniu umowy (wartosc
udzielonej pomocy jest odpowiednio korygowana, po otrzymaniu przez Operatora
faktur/rachunkéw potwierdzajgcych udziat Wnioskodawcy w danej Ustudze Rozwojowej).

3. Il ETAP — REALIZACJA UStUGI

1)

2)

3)

4)

5)

Uczestnik Projektu bierze udziat w Ustudze Rozwojowe] zgodnie z jej harmonogramem oraz
miejscem wskazanym w Karcie Ustugi.

Uczestnik Projektu niezwtocznie informuje Operatora o wszelkich zmianach zwigzanych
z realizacjg Ustugi Rozwojowe].

Uczestnik Projektu, biorgcy udziat w Ustudze Rozwojowej zobowigzany jest przez caty okres trwania
ustugi do posiadania dokumentu potwierdzajgcego jego tozsamos¢ (co najmniej imie i nazwisko),
na wypadek monitoringu lub kontroli ustugi. Brak dokumentu potwierdzajgcego tozsamosc
Uczestnika ustugi, moze skutkowac obnizeniem kwoty wsparcia.

Whnioskodawca zobowigzany jest do zaptaty z wtasnych srodkéw 100 % kosztéw Ustugi Rozwojowej
objetej Umowg Wsparcia. Podmiot $wiadczacy Ustuge Rozwojowa wystawia dowdd ksiegowy (FV)
na przedsiebiorce, na rzecz ktérego zrealizowat ustuge zawierajacy dane ustugobiorcy, liczbe godzin
Ustugi Rozwojowej optaconej ze srodkéw publicznych, numer Karty Ustugi jak i ID wsparcia. Ptatnosé
za ustuge nastgpi¢c musi w formie bezgotéowkowej za posrednictwem rachunku bankowego
Whioskodawcy wskazanego w Formularzu Zgtoszeniowym.

Podmiot swiadczacy Ustuge Rozwojowg zobowigzany takze jest do wydania zaswiadczenia o
ukonczeniu ustugi zawierajgcego: tytut Ustugi Rozwojowej oraz identyfikatory nadane w systemie
informatycznym (numer Karty Ustugi jak i ID wsparcia), dane ustugobiorcy, date $wiadczenia Ustugi
Rozwojowej, liczbe godzin Ustugi Rozwojowej, informacje na temat efektéw uczenia sie, do ktérych
uzyskania ustugobiorca przygotowywat sie w procesie uczenia sie, lub innych osiggnietych efektéw
tych ustug oraz kod kwalifikacji w Zintegrowanym Rejestrze Kwalifikacji, jezeli ustuga miata na celu
przygotowanie do uzyskania kwalifikacji, o ktérej mowa w art. 2 pkt 8 ustawy z dnia 22 grudnia 2015
r. o Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji, w sposéb okreslony w tej ustawie.
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4. IV ETAP — OCENA UStUGI ROZWOJOWEJ | REFUNDACJA KOSZTOW

1)

2)

Po zakonhczeniu Ustugi Rozwojowej, Uczestnik Projektu ocenia ustuge za pomocag Systemu Oceny
Ustug Rozwojowych.

Whnioskodawca sktada do Operatora, poprzez Generator wnioskéw, dokumenty niezbedne do
rozliczenia kosztéw poniesionych na realizacje Ustugi Rozwojowej (w nieprzekraczalnym terminie
czternastu dni kalendarzowych od dnia zakoriczenia realizacji lub zakoriczenia udziatu w Ustudze
Rozwojowej) w tym m.in.:

formularz rozliczeniowy wskazujacy zrealizowane ustugi, kwoty, liczbe pracownikéw, ktorzy wzieli
udziat w ustugach oraz konto firmowe, na ktére nalezy dokonac refundacji,

dowdéd ksiegowy (faktura, rachunek) za zrealizowane Ustugi Rozwojowe zawierajgcy: dane
ustugobiorcy (w tym imie i nazwisko uczestnikéw), liczbe godzin Ustugi Rozwojowej optaconej ze
srodkdéw publicznych, numer Karty Ustugi jak i ID wsparcia (zgodnie z zapisami Rozporzadzenia w
sprawie rejestru podmiotéw swiadczacych ustugi rozwojowe §14 ust. 2),

potwierdzenie zaptaty za ww. faktury/rachunki, tj. wycigg z rachunku bankowego Wnioskodawcy w
formacie PDF,

zaswiadczenia od instytucji szkoleniowej/doradczej o zakonczeniu udziatu w Ustudze Rozwojowej
lub dokument potwierdzajgcy fakt nabycia kwalifikacji zawierajgcy (zgodnie z §14 ust. 3
Rozporzadzenia w sprawie rejestru podmiotéw Swiadczacych ustugi rozwojowe): tytut Ustugi
Rozwojowej oraz identyfikatory nadane w systemie informatycznym, (numer Karty Ustugi oraz ID
wsparcia) dane ustugobiorcy (nazwa Whnioskodawcy, imie i nazwisko uczestnika), date Swiadczenia
Ustugi Rozwojowej, liczbe godzin Ustugi Rozwojowej, informacje na temat efektow uczenia sie do
ktorych uzyskania ustugobiorca przygotowat sie w procesie uczenia sie, lub innych osiggnietych
efektow tych ustug oraz kod kwalifikacji w Zintegrowanym Rejestrze Kwalifikacji, jezeli ustuga miata
na celu przygotowanie do uzyskania kwalifikacji, o ktorej mowa w art. 2 pkt 8 ustawy z dnia 22
grudnia 2015 r. o Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji, w sposdb okreslony w tej ustawie,
wygenerowane przez system potwierdzenie obecnosci Uczestnikow ustugi — dotyczy wytgcznie
Ustug Rozwojowych realizowanych zdalnie w czasie rzeczywistym,

informacja dotyczaca sytuacji pracownikéw objetych wsparciem po zakonczeniu udziatu w
Projekcie (do czterech tygodni od zakonczenia udziatu), zgodnie z zakresem danych okreslonych w
»Wytycznych w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programoéw operacyjnych
na lata 2021-2027”,

w przypadku ustug doradczych zdalnych w czasie rzeczywistym (dokument potwierdzajgcy
realizacje ustugi, to jest formularz wykonania ustugi doradczej zawierajacy co najmniej:

dane Uczestnika doradztwa,

dane doradcy,

termin doradztwa, uwzgledniajgcy zakres godzinowy,

szczegdtowy zakres doradztwa,

wypracowane w wyniku doradztwa dokumenty lub,

rekomendacje/wytyczne/zalecenia dotyczace dalszych krokéw, ktore powinien podjgé odbiorca
doradztwa wraz z oswiadczeniem, ze potwierdza wykonanie ustugi w zakresie wskazanym w
formularzu,

dodatkowo, na wezwanie Operatora, przedstawi¢ dokumenty potwierdzajgce wyptate
wynagrodzenia za okres udziatu w projekcie.
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Operator dokonuje oceny i weryfikacji otrzymanej dokumentacji, w tym weryfikuje, czy
Whnioskodawca i jego pracownicy (jesli dotyczy) spetnili wszystkie wymagania zwigzane
z realizacjg Ustugi Rozwojowej zgodnie z Regulaminem, zawartg umowg oraz czy dokonali oceny (w
BUR) Ustugi Rozwojowej, w ktérej wzieli udziat.

W przypadku pozytywnej weryfikacji, Operator przekazuje Wnioskodawcy s$rodki finansowe
(dokonuje refundacji odpowiedniej czesci kosztéw za Ustuge Rozwojowgq) na wskazane konto
bankowe w wysokosci oznaczonej w Promesie. W oparciu o dokonane wyliczenia nastepuje
ewentualna korekta wysokosci udzielonej pomocy de minimis.

W przypadku negatywnej weryfikacji Operator przekazuje Wnioskodawcy informacje za
posrednictwem poczty e-mail na adres wskazany w Formularzu Zgtoszeniowym.

W przypadku realizacji kilku Ustug Rozwojowych w ramach jednej Umowy Wsparcia, Operator
dopuszcza mozliwos¢ czesciowego rozliczenia po zakonczeniu kazdej Ustugi Rozwojowej, z
zastrzezeniem punktu 2.

Brak ztozenia przez Wnioskodawce rozliczenia w terminie, o ktérym mowa w punkcie 2, moze
skutkowac nie otrzymaniem refundacji kosztéw Ustugi Rozwojowe;j.

Cato$¢ procesu refundacji kosztow Ustugi Rozwojowej (od momentu przedtozenia przez
Whioskodawce dokumentow rozliczajgcych do momentu refundacji przez Operatora) nie powinna
wykroczyé poza termin 15 (stownie: pietnastu) dni roboczych (pod warunkiem dostepnosci
srodkoéw na rachunku bankowym Projektu).

811
Umowa Wsparcia

Przez zawarcie Umowy Wsparcia Operator zobowigzuje sie zarezerwowac odpowiednig pule
srodkéw na refundacje kosztdw Ustugi Rozwojowej wskazang w Promesie, stanowigcej Zatgcznik
nr 2 do Umowy Wsparcia, do czasu wskazanego w Promesie, z zastrzezeniem ust.
8. a).

Zawarcie Umowy Wsparcia nastepuje w drodze zgodnego oswiadczenia woli obu stron
wyrazonego podpisem przez przedstawicieli kazdej ze stron.

Podpisanie Umowy Wsparcia nastepuje w siedzibie Agencji Rozwoju Regionalnego S.A. w Koninie.
Operator dopuszcza  takze mozliwo$¢ dostarczenia/przestania dokumentéw w sposédb
elektroniczny z zastrzezeniem, iz dokumenty przestane w sposéb elektroniczny uznaje sie za
prawidtowo podpisane jezeli zostaty opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym
osoby/os6b uprawnionych do reprezentacji Przedsiebiorcy. Profil zaufany (ePUAP) nie stanowi
kwalifikowanego podpisu elektronicznego, o ktérym mowa w art. 781 § 1 k.c. i tym samym
podpisanie dokumentu wytacznie poprzez profil zaufany (ePUAP) nie bedzie uznawane za
skuteczne.

Istnieje mozliwos$¢ przekazania sporzadzonej przez Operatora Umowy do podpisania podpisem
elektronicznym (podpis kwalifikowany) — bez koniecznosci osobistego stawiania sie
Whioskodawcy w siedzibie Operatora. W przypadku braku podpisu elektronicznego podpisana
przez Wnioskodawce Umowa musi zosta¢ dostarczona do siedziby Operatora osobiscie lub za
pomoca poczty tradycyjnej w terminie siedmiu dni kalendarzowych od jej doreczenia.

Za moment zawarcia Umowy przyjmuje sie date jej podpisania przez obie strony.
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Umowy sporzadzane sg w dwdch egzemplarzach (po jednym dla kazdej ze stron).

Operator dopuszcza mozliwo$é¢ zmiany postanowien zawartej Umowy Wsparcia na wniosek
Whioskodawcy pod warunkiem zgtoszenia zmian Operatorowi i uzyskaniu ich akceptacji.
Operator dopuszcza mozliwos¢ zmiany postanowied zawartej Umowy Wsparcia,
przed rozpoczeciem Ustugi Rozwojowej, w nastepujgcym zakresie i przy spetnieniu nastepujgcych
warunkow:

zmiana miejsca i/lub terminu realizacji Ustugi Rozwojowe]j okreslona w Karcie Ustugi, przy czym
zmiana terminu realizacji ustugi jest mozliwa wytgcznie w przypadku, gdy nowy termin realizacji
ustugi nie jest pdzniejszy niz 30 (stownie: trzydziesci) dni kalendarzowych od planowanej daty
rozpoczecia Ustugi Rozwojowej wskazanej w Promesie i nie zmienit sie numer Karty Ustugi;
zmiana Uczestnikéw pod warunkiem zachowania wysokosci dofinasowania okreslonego w
Promesie stanowigce]j Zatgcznik nr 2 do Umowy Wsparcia.

Zmiany, o ktérych mowa w ustepie 8 a) nie wymagajg formy aneksu do Umowy Wsparcia muszg
by¢ zgtoszone nie pdiniej niz na 24 godziny przed rozpoczeciem Ustugi Rozwojowej
(z wytaczeniem swiat kalendarzowych, sobodt i niedziel) .

Zmiana, o ktérej mowa w ustepie 8 b) oraz wszelkie inne zmiany postanowien Umowy Wsparcia
wymagajg formy aneksu i muszg by¢ zgtoszone w terminie do trzech dni kalendarzowych od
zaistnienia okolicznosci uzasadniajgcych zmiane.

Operator w dniu podpisania Umowy Wsparcia wydaje Wnioskodawcy Promese, nadaje numer ID
wsparcia (Identyfikator uzytkownika pozwalajacy jednoznaczne zidentyfikowaé Wnioskodawce w
systemie wsparcia) oraz zaswiadczenie o udzielonej pomocy de minimis (jesli dotyczy), zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami prawa.

Operator moze nie wyrazi¢ zgody na zawarcie umowy wsparcia/ wyptate refundacji
w przypadku znaczacych zmian w Karcie Ustugi, dokonanych po ztozeniu Formularza
zgtoszeniowego.

Obowigzki i prawa wynikajagce z Umowy Wsparcia oraz zwigzane z nig pfatnosci (przelew
wierzytelnosci) nie mogg by¢ przenoszone na osoby trzecie.

8§12
Wizyta monitoringowa Ustugi Rozwojowej oraz kontrola i ich mozliwe nastepstwa

Dokonujgc wizyty monitoringowej i/lub kontroli Ustugi Rozwojowej Operator moze na kazdym
etapie wezwa¢ Whnioskodawce o wyjasnienia i/lub dodatkowe dokumenty niezbedne do oceny
prawidtowosci realizacji zapisdw Umowy Wsparcia.

Kontrole prowadzone sg w odniesieniu do Uczestnikdw Projektu biorgcych udziat w Ustudze
Rozwojowe;j.

Kontrole Projektu prowadzone przez Operatora w odniesieniu do Uczestnikdw Projektu
przeprowadzane s3:

na dokumentach, w tym w siedzibie Wnioskodawcy;

w miejscu realizacji Ustugi Rozwojowej (wizyta monitoringowa).

Kontrola Ustugi Rozwojowej, w tym dokumentacji ustugi, moze zostaé przeprowadzona w siedzibie
Operatora i/lub u Wnioskodawcy na kazdym etapie i w kazdej chwili poczgwszy od momentu
podpisania Umowy Wsparcia az do chwili ostatecznego zakoriczenia i rozliczenia ustugi.
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Kontrola prowadzana bedzie przed dokonaniem refundacji kosztéw Ustugi Rozwojowe;.

Wyniki przeprowadzonej kontroli mogg skutkowaé obnizeniem kwoty wsparcia lub nawet
pozbawieniem prawa do uzyskania wsparcia, w przypadku zaistnienia okolicznosci budzacych
uzasadnione watpliwosci co do realizacji Ustugi Rozwojowej, o czym mowa w ustepach ponizej.
Kontrole w siedzibie Operatora sg prowadzone na podstawie dokumentéw rozliczeniowych
dostarczonych przez Wnioskodawce (m.in. dokumentéw finansowych, zaswiadczen o ukoriczeniu
Ustugi Rozwojowej) i obejmujg sprawdzenie, czy Ustugi Rozwojowe zostaty zrealizowane
i rozliczone zgodnie z warunkami Umowy Wsparcia.

Operator moze dokonaé réwniez kontroli w formie wizyty monitoringowej na miejscu realizacji
Ustugi Rozwojowej, ktérej celem jest sprawdzenie:

faktycznej realizacji Ustugi Rozwojowej,

jej zgodnosci ze standardami okreslonymi w Karcie Ustugi oraz,

czy w ustudze biorg udziat pracownicy zgtoszeni przez Wnioskodawce lub,

w odniesieniu do Ustug Rozwojowych realizowanych zdalnie w czasie rzeczywistym logowac sie i
dokumentowac ich realizacje w postaci zrzutéw z ekranu, aby potwierdzié czy przekazywane tresci
sg zgodne z tematem ustugi oraz stwierdzié¢ obecnos¢ osdb zapisanych na ustuge.

W uzasadnionych przypadkach wizyty monitoringowe, o ktérych mowa w ust. 7, mogg by¢
prowadzone przez IZ FEW.

Whnioskodawca zobowigzany jest poddac sie kontroli, udzieli¢ informacji w zakresie zwigzanym
z udziatem w Projekcie oraz udzieli¢ pisemnej odpowiedzi na kazdy temat w zakresie zwigzanym
z udziatem w Projekcie i na kazde wezwanie Operatora w terminie siedmiu dni kalendarzowych
od dnia doreczenia wezwania.

Operator moze obnizy¢ kwote wsparcia lub pozbawiaé prawa do uzyskania wsparcia w sytuacji,
w ktdrej w wyniku czynnosci kontrolnych ustali, ze:

Whnioskodawca naruszyt postanowienia Umowy Wsparcia lub Regulaminu rekrutacji
i uczestnictwa w projekcie lub,

zgtoszony pracownik byt nieobecny jednokrotnie w trakcie realizacji Ustugi Rozwojowej,
w czasie i miejscu wskazanym w Karcie Ustugi lub zgodnie z §9, ust. 4b, a jego nieobecno$¢ nie
zostata zgtoszona na co najmniej 24 godziny przed zdarzeniem lub,

istnieje uzasadniona watpliwosé, co do tozsamosci osoby biorgcej udziat w Ustudze Rozwojowej
(Pracownicy Whnioskodawcy zobowigzani sg do posiadania dokumentéw tozsamosci
umozliwiajgcych weryfikacje ).

Operator pozbawi Wnioskodawce refundacji catosci kosztow Ustug Rozwojowych, gdy w wyniku
czynnosci kontrolnych ustali w szczegdlnosci, ze Wnioskodawca:

podat nieprawdziwe dane w Formularzu Zgtoszeniowym, lub

ztozyt nieprawdziwe oswiadczenia w Formularzu Zgtoszeniowym, lub

odmoéwit poddania sie kontroli lub znaczgco utrudnit albo uniemozliwit jej przeprowadzenie lub
nie dopetnit wymogdw, o ktérych mowa w § 11 ust. 89 lub,

nie zostaty spetnione tacznie przestanki, o ktérych mowa w ust. 2 § 3.

. Jednokrotne pozbawienie Wnioskodawcy prawa do uzyskania wsparcia lub rezygnacja z udziatu

w Projekcie po podpisaniu Umowy Wsparcia skutkuje brakiem mozliwosci ponownego ubiegania
sie o wsparcie w ramach Projektu: , Ustugi rozwojowe inwestycja w kapitat ludzki w podregionie
konirskim”.
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Rozdziat 5

§13
Pomoc de minimis

. Wsparcie swiadczone Wnioskodawcom przez Operatoréw udzielane jest wytgcznie w formule
pomocy de minimis, zgodnie z rozporzagdzeniem Komisji (UE) nr 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023
r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de
minimis.

. Operator na etapie kwalifikowania Uczestnikdw projektu dokonuje oceny mozliwosci udzielenia
pomocy de minimis. W przypadku, gdy Wnioskodawca nie spetnia przestanek do udzielenia pomocy
de minimis lub przekroczy dozwolony limit pomocy de minimis, o ktérym mowa w art. 3 ust. 2
rozporzadzenia Komisji (UE) nr 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r., nie kwalifikuje sie do uzyskania
pomocy de minimis.

. Podstawg prawng udzielenia pomocy de minimis jest Rozporzgdzenie Ministra Funduszy i Polityki
Regionalnej z dnia 21 maja 2024 r. zmieniajgce rozporzadzenie w sprawie udzielania pomocy de
minimis oraz pomocy publicznej w ramach programoéw finansowanych z Europejskiego Funduszu
Spotecznego Plus (EFS+) na lata 2021-2027.

. Whnioskodawca ubiegajgcy sie o srodki finansowe zobowigzany jest do wypetnienia Formularza
informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis na mocy Rozporzadzenie Rady
Ministrow z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajgcy
sie o pomoc de minimis stanowigcego zatgcznik do obwieszczenia Prezesa Rady Ministrow z dnia
29 grudnia 2023 r. (Dz. U. 2 2024 r. poz. 40).

. Whnioskodawcy korzystajgcy z form wsparcia objetych pomocg de minimis otrzymajg zaswiadczenie
0 udzielonej pomocy de minimis.

. W przypadku potaczen lub przeje¢ przedsiebiorstw, w celu ustalenia, czy nowa pomoc de minimis
dla nowego przedsiebiorstwa lub przedsiebiorstwa przejmujgcego nie przekracza putapu
okreslonego w art. 3 ust. 2 rozporzadzenia Komisji (UE) nr 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r.,
uwzglednia sie wszelkg wczesniejszg pomoc de minimis przyznang ktéremukolwiek z taczgcych sie
przedsiebiorstw. Pomoc de minimis przyznana zgodnie z prawem przed takim potgczeniem lub
przejeciem pozostaje zgodna z prawem.

. Jezeli przedsiebiorstwo podzieli sie na co najmniej dwa osobne przedsiebiorstwa, pomoc de minimis
przyznang przed podziatem nalezy przydzielié¢ przedsiebiorstwu, ktdre z niej skorzystato, co oznacza
co do zasady przedsiebiorstwo, ktore przejmuje dziatalnos¢, w odniesieniu do ktérej pomoc de
minimis zostata wykorzystana. Jezeli taki przydziat jest niemozliwy, pomoc de minimis przydziela sie
proporcjonalnie na podstawie wartosci ksiegowej kapitatu podstawowego nowych przedsiebiorstw
wedtug stanu na dzien wejécia podziatu w zycie.
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Rozdziat 6

814
Informacje koricowe

1. Regulamin wchodzi w zycie z dniem jego zatwierdzenia.

2. Tres¢ regulaminu podlega zatwierdzeniu przez Instytucje Zarzagdzajacg FEW. Operator zastrzega
sobie prawo do zmian w Regulaminie, o czym powiadomi Uczestnikdw projektu poprzez
zamieszczenie informacji na stronie internetowej projektu.

3. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem majg zastosowanie zapisy zawartych
Umoéw Wsparcia pomiedzy Uczestnikami projektu a Operatorem, dokumenty Programu Fundusze
Europejskie dla Wielkopolski na lata 2021-2027, a takze przepisy prawa Unii Europejskiej oraz prawa
krajowego.

Zestawienie zatgcznikéw do Regulaminu:

Zatacznik nr 1. Wzér Formularza Zgtoszeniowego.

Zatacznik nr 2. Wzér Umowy Wsparcia.

Zatacznik nr 3. Sekcje PKD przyporzadkowane do obszaréw inteligentnych specjalizacji Wielkopolski
i podregiondw.

Zatacznik nr 4. Ramowy katalog kwalifikacji/ kompetencji zielonych, zasobooszczednych
i zeroemisyjnych w ramach Ustug Rozwojowych PSF.
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